[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]	·  مراجعه دانشجو به سایت معاونت پژوهشی دانشکده مکانیک و  بخش کارآموزی ارتباط با صنعت :
https://kntu.ac.ir/Index.aspx?tempname=ErtebatBSanat96&lang=1&sub=248 
·  دانلود فرم کارآموزی و تکمیل اطلاعات دانشجویی در فرم کارآموزی و تهیه 2 پرینت از فرم تکمیل شده و انداختن در باکس کاراموزی در طبقه 6  ( فقط دانشجویانی مجاز به گرفتن واحدکارآموزی می باشند که قبل از اخذ واحد کارآموزی ، از یک واحد صنعتی معرفی شده توسط دفتر ارتباط با صنعت بازدید علمی-صنعتی به عمل اورده باشند،در غیراینصورت مجاز به اخذ واحد کاراموزی نمی باشند)



	       	
       شروع دانشجو به انجام کارآموزی

تاییدیه حضور
عدم حضور
اطلاع رسانی به آموزش جهت اتخاذ تصمیم لازم
· ارائه گزارش هفتگی کارآموزی توسط دانشجو و بررسی گزارش توسط استاد کارآموزی 
· [bookmark: _GoBack]بررسی حضور دانشجو در طول مدت کارآموزی در شرکت توسط استاد کارآموزی
· ارائه فرم ارزیابی نهایی و گواهی انجام کارآموزی توسط استاد کاراموزی  به دفتر ارتباط با صنعت
· ارائه فرم ارزشیابی محل کارآموزی توسط دانشجو به ارتباط با صنعت
· ارسال فرم ارزیابی نهایی تکمیل شده توسط دفتر ارتباط با صنعت برای آموزش جهت ثبت نمره کارآموزی در گلستان 
 
· دانلود فرم ارزیابی نهایی توسط دانشجو در پایان دوره کارآموزی از سایت معاونت پژوهشی بخش کارآموزی
· ارائه نمره توسط سرپرست واحد کارآموزی در فرم ارزیابی نهایی و گرفتن گواهی
· نمره دهی نهایی توسط استاد راهنما کارآموزی در فرم ارزیابی نهایی
· ارائه معرفی نامه به واحد صنعتی مربوطه توسط دفتر ارتباط با صنعت
·  ارائه تاییدیه شرکت به دفتر ارتباط با صنعت مبنی بر موافقت با انجام کاراموزی دانشجو در شرکت مربوطه 
  تاییدیه آموزش      
· مراجعه دانشجو به دفتر ارتباط با صنعت جهت پیگیری فرم کارآموزی یک هفته بعد از انداختن فرم در باکس
· مراجعه دانشجو به استاد کاراموزی جهت گرفتن تاییدیه استادکارآموزی و هماهنگی های مربوطه 
· ارائه دو نسخه از فرم درخواست کاراموزی به آموزش (جهت ثبت واحد کارآموزی) و استاد کاراموزی توسط دانشجو

- ارائه فرم تکمیل شده توسط دانشجو به دفتر ارتباط با صنعت

گرفتن تاییدیه شرکت، آموزش، تعیین استاد کارآموزی و ...  توسط شورای دفتر ارتباط با صنعت دانشکده مکانیک
(نیازی به مراجعه حضوری دانشجو در این مرحله نمی باشد)
عدم تاییدیه آموزش یا شرکت      

