
    

 

 

 

 فراگيران راهنماي 

 آموزشی  دوره

گارش در »  « ، اکسل کاربردي وردفن ن

گاهکارکنان محترم ویژه   خواجه نصيرالدین طوسی صنعتی دانش

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 مجري: مؤسسه آموزشی مطالعات منابع انسانی راهبران توسعه
 1401بهمن ماه  



 به نام خدا

 ،با سلام
را به شرح  و روش اجرايي آموزشي دورههاي اوليه، مشخصات ظور ايجاد هماهنگيضمن آرزوي توفيق براي شما، به من

 رساند:ذيل به اطلاع مي

 

 :مشخصات دوره 

دانشگاه صنعتی خواجهه محترم  کارکنانبراي بصورت برخط)آنلاین(  "فن نگارش در ورد، اکسل کاربردی"آموزشي هاي دوره

 .شودريزي و اجرا ميبرنامه  نصیرالدین طوسی
 

 توجه:

در تاريخ و زمان هاي مشخص شده به شرح جددو  بايست فراخوانده مي شوند، مي ها محترمي که در اين دوره فراگيران

صدا  در صورت عدم مشارکت و همچندين بده  دد ن در کلاس ها شرکت نمايند.ذيل به آدرس کلاس مربوطه مراجعه و 

 .صادر نخواهد شد دوره پايان گواهينامهبراي عزيزان  نرسيدن زمان  ضور در کلاسها،

 :یالکترونیکی کلاس آموزش آدرس

https://www.skyroom.online/ch/rahbarant/word.excel 

 :تاریخ و زمان برگزاری کلاسها

 کلاسها زمان اجرا تاریخ و

 ساعت روز دورهعنوان  جلسه ردیف

 جلسه او  1

 فن نگارش در ورد

 19الي17 01/11/1401

 19الي17 02/11/1401 جلسه دوم 2

 19الي17 08/11/1401 جلسه سوم 3

 مدرس:جناب آقای مهندس زینلو

 جلسه چهارم 4

 اکسل کاربردي

 19الي17 10/11/1401

پنجم جلسه 5  19الي17 16/11/1401 

ششم جلسه 6  19الي17 18/11/1401 

 لطفا به نکات زیر دقت نمایید:

  تما قبل از شروع دوره راهنماي دوره را مطالعه نماييد.. 1

 الزامي مي باشد. pcاز لب تا  يا  استفاده آموزشي براي ورود به دوره. 2

 از اتصا  اينترنت و نصب کارت صدا اطمينان  اصل نماييد . . 3

 ميکروفون و اسپيکر مهيا باشد.. 4
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 شرکت نماييد. در دوره گذرواژهتکرار آن بعنوان و  نام کاربريبعنوان  کدملی )به انگلیسی(با ورود . 5

 

 شويد:بعد از ورود کدملي به صفحه زير وارد مي. 6

 
 )شکل زير(نماييد.در قسمت کاربران نام خود و ديگر اعضا را مشاهده مي. 7

 

 



 خواهيد داشت. براي صحبت شما امکان کسب اجازه از استاد دوره را  ،قسمت مشخص شده با کليک . 8

 
 

 در اين قسمت شما ميتوانيد فايلي که توسط استاد به اشتراک گذاشته شده را ملا ظه نماييد.. 9

 
 

 داشتيد، تايپ نماييد: سوا  يا توضيحي ،در اين قسمت شما مي توانيد اگر در  ين تدريس استاد. 10

 



شود و زار اسکاي روم بسيار استفاده مياز فضاي نرم افبراي آموزش الکترونيکي با توجه به اينکه در اين روزها  توجه:

در صبح ها هستيم امکان قطع و وصلي وجود دارد در صورت قطع شدن از محيط نرم افزار مصرف شاهد پيک ساعات 

 خارج و مجددا وارد شويد.

 نحوه امتیازدهی دوره:

  ضور در ساعات مقرر اعلام شده.1

 مشارکت فعا  در مبا ث دوره.2

 رسش و پاسخ دورهمشارکت فعا  در پ.3

 پشتیبانی:

 09381954460توانید با شمارهاعلام شده می یهاخیدر صورت بروز هرگونه مشکل فقط در تار

 تماس بگیرید.


