[image: ]	جستجو شرکت معرفی شده توسط دانشجو  در سایت ثبت شرکتها توسط دفتر مبنی بر ثبت و فعال بودن شرکت و انتخاب استاد کارآموزی توسط دفتر ارتباط با صنعت
معتبر نبودن شرکت      
 مراجعه دانشجو به دفتر ارتباط با صنعت جهت معرفی شرکت یا پذیرش شرکت های دارای  تفاهم نامه با دانشکده 


	       - مراجعه دانشجو به سایت معاونت پژوهشی دانشکده مکانیک و  بخش کارآموزی ارتباط با صنعت 
- دانلود فرم درخواست واحد کارآموزی و فرم ارزیابی نهایی کارآموزی و تایپ تمام قسمتهای آن
- تهیه 2 پرینت از فرم درخواست و یک پرینت از فرم ارزیابی نهایی کارآموزی
خاتمه روند (دانشجو باید  مرکز دیگری را معرفی کند یا به مراکز معرفی شده توسط دفتر ارتباط با صنعت دانشکده مراجعه کند)
معتبر بودن شرکت

       عدم  موافقت شرکت    
تکمیل فرم درخواست کارآموزی بترتیب ذکر شده در فرم (مراجعه به آموزش، استاد،دفتر ارتباط با صنعت، دبیرخانه دانشکده جهت شماره زدن، شرکت)
- صدور معرفی نامه رسمی از طرف دفتر ارتباط با صنعت جهت معرفی دانشجو به شرکت
- ارائه فرم درخواست واحد کارآموزی تکمیل شده به استاد درس و  اداره آموزش توسط دفتر ارتباط با صنعت
ارسال فرم ارزیابی نهایی برای آموزش جهت ثبت در سیستم گلستان
ارائه فرم ارزیابی نهایی و گواهی انجام کارآموزی  به دفتر ارتباط با صنعت
ارائه نمره توسط سرپرست واحد کارآموزی در فرم ارزیابی نهایی و گرفتن گواهی از شرکت مبنی بر انجام کارآموزی دانشجو در پایان کار آموزی
نمره دهی نهایی توسط استاد راهنما کارآموزی در فرم ارزیابی نهایی
ارائه گزارش کارآموزی توسط دانشجو و بررسی گزارش توسط استاد راهنما 
حضور
اطلاع رسانی به دفتر ارتباط با صنعت
عدم حضور
بررسی حضور یا عدم حضور دانشجو در طول مدت کارآموزی در شرکت توسط استاد
شروع کارآموزی
 
موافقت شرکت
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